
八ヶ岳ふるさと倶楽部 個人情報取扱規程 

  2023 年 2 月 1 日制定 

(目的) 

第 1 条 この規程は、本倶楽部の個人情報の取扱いについて必要な事項を定めることにより、個人情報の適切な取扱いを確保する

ため定めるものです。  

(責務) 

第 2 条 本倶楽部は、個人情報保護に関する法令等を遵守し、本倶楽部の活動において個人情報の保護に努めます。 

2 会員が、配布された名簿を会員以外の第三者に提供し、又は不当な目的に使用することを禁止します。  

(個人情報の取得) 

第 3 条 本倶楽部は、基本的に入会申込書や行事参加申込書など書面を通じて個人情報を取得します。ただし、急を要するときな

ど必要に応じて口頭で取得する場合があります。  

2 本倶楽部が取り扱う個人情報は、会員の氏名、生年月日、住所、電話番号、E メールアドレスとします。  

(利用) 

第 4 条 本倶楽部が保有する個人情報は、次の目的で利用します。  

(1)名簿の作成、配付 

(2)会費の請求、管理 

(3)総会、行事などの案内送付 

(4)会報の送付 

(5)会議、行事の運営 

(6)アンケート調査の実施 

(7)災害時、事故時の連絡及び支援活動 

(共同利用) 

第 5 条 本倶楽部が保有する個人情報(名簿やエクセルなどのソフトで管理されている個人情報)の共同利用は別表（＊）のとおりとしま

す。 

(提供) 

第 6 条 本倶楽部は、会員の住所、氏名を記載した会員名簿を会員全員に配付します。  

2 本倶楽部は、ふるさと情報館に会員名簿を提供します。 

3 その他、個人情報を第三者に提供することはありません。 

(管理) 

第 7 条 本倶楽部は、個人情報の紛失や漏えいを防止するため、名簿の施錠保管、パソコンのパスワード管理などにより、安全管理

を図ります。  

2 本倶楽部における個人情報の取扱管理者は、代表及び代表の指定する者とします。  



3 個人情報の取扱管理者は、職務上知った個人情報をみだりに他人に知らせ、又は不当な目的に使用しません。その職を退いた後

も同様とします。  

(開示、訂正及び削除) 

第 8 条 会員は、自己の個人情報について個人情報の取扱管理者に対し開示、訂正及び削除について書面をもって請求することが

出来ます。  

(対応窓口) 

第 9 条 本倶楽部の個人情報の取扱いについての相談、問い合わせ窓口は代表及び、個人情報取扱管理者とします。  

(附則) 

 この規程は、2023 年 2月 1日から施行します。 

（＊）別表 

共同利⽤者 個⼈情報の項⽬ 利⽤⽬的 管理責任者 
ふるさと情報館 第 3 条で取得した項⽬ 本倶楽部活動への⽀援 ふるさと情報館事務局   

       


